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Studeranderattslig standard

Som deltagare pa folkhdgskola har du bade rattigheter och skyldigheter. Information
om dessa finns att |asa i detta dokument kallat studeranderattligt dokument. Har
finns ocksa annan information av betydelse for den studerande samlad.

S:ta Maria folkhégskola och Rosengards SFI har éppettider mellan kl 08.00 - 16.00
vardagar - med reservation for skollov och semestertider.

Kontakt

Expedition/skolsekreterare
Eva-Lena Hedestig, 040- 22 31 13
expedition@sanktamaria.fhsk.se

Besdksadress

Adlerfelts vag 4M, 213 65 Malmé

Postadress

Sankta Maria Folkhégskola, Box 18084, 200 32 Malmd

E-postadress till personal:
fornamn.efternamn@sanktamaria.fhsk.se

CSN-fragor
Eva-Lena Hedestig, eva-lena.hedestig@sanktamaria.fhsk.se

Studie- och yrkesvagledare
Andelika Engstrém, andelika.engstrom@sanktamaria.fhsk.se
072 - 001 38 25

Skolkuratorer

Lennart Nylander, lennart.nylander@sanktamaria.fhsk.se

070-435 04 87, mandagar 09.00-12.00

Katalin Nagy, 070-737 02 20, onsdagar jamna veckor 10.00-13.00

Rektor
Lars Tengberg, lars.tengberg@sanktamaria.fhsk.se

Skolans ordférande
Magnus Wetterberg


mailto:expedition@sanktamaria.fhsk.se
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mailto:andelika.engstrom@sanktamaria.fhsk.se
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Skolans organisation

Kort om skolans organisation

Stiftelsen Sveriges katolska folkhégskola, 802013-6951, omfattar tre folkhdgskolor, S:ta
Birgitta folkhégskola i Stockholm, S:ta Elisabeth folkhégskola i Géteborg samt S:ta Maria
folkhégskola i Malmdé. Folkhégskolorna ar dock, var for sig, enskilda enheter.

S:ta Maria folkhdgskola startade sin verksamhet 1993-03-08, och har funnits i Rosengard i
Malmd sedan starten. Skolan finansieras genom stats- och regionbidrag samt
kommunala bidrag (det senare galler for SFI verksamheten). Den statliga
tillsyns- och anslagsbeviljande organisationen &r Folkbildningsradet, FBR. For SFI
verksamheten ar Skolinspektionen tillsynsmyndighet.

Hogsta beslutande organ ar Stiftsstyrelsen som sammantrader fyra gdnger per
ar.

S:ta Maria folkhégskola har ocksd en egen lokal skolstyrelse. Skolstyrelsen
ansvarar for verksamheten i 6verensstémmelse med faststalld verksamhetsplan och
budget.

Siftsstyrelsen anstaller pa rekommendation ocksa rektor som ska att sidkerstélla en
valfungerande skola och en god utbildningsmiljo.

Varje kurs har en verksamhetsledare. Dennes uppgift ar att:
e lagga upp utbildningarna och kursinnehall (i samarbete med skolledning),

e ansvara for antagning av studerande,

e vara arbetslagsledare fér den personal som arbetar med de studerande i kursen,

¢ ha huvudansvaret for eventuella temadagar,

e vara den du vander dig till nar du behoéver vara ledig hdogst fem dagar, om
det galler langre avbrott i studierna ska du vanda dig till rektor.

e varna och stanga av i samrad med rektor.

Om du har frdgor som galler upplégg eller innehdll i ett specifikt &mne ska
du vanda dig direkt till berérd amneslarare.

Varje studerande tilldelas en mentor (en larare). Denne ska:
e svara pa fragor kring den studerandes schema,

e ha det direkta studerandeansvaret i klassen,

e hjalpa till vid studerandes schemaval,

e fb6lja upp narvarofragor,

e fOlja upp studieresultat och behérigheter,

e kunna hjalpa till vid kontakter med annan personal, tex kuratorm.m.,
e vara den som utdelar en férsta varning vid hég franvaro.
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Skolans verksamheter

S:ta Maria folkhégskola har fem verksamhetsomraden med olika inriktning och finns pa
tva verksamhetsstéllen I Malmé.

Rosengard

e Allman kurs
Verksamheten riktar sig till manniskor som vill f& behérighet att soka till hégskola
eller yrkeshégskola eller sd fort som méjligt hitta andra vagar att komma ut i
yrkeslivet.

- Motsvarande grundskoleniva
- Motsvarande gymnasieniv%
- Férberedande vardutbildning

e Yrkesutbildningar
Verksamheten riktar sig till manniskor som vill fa en yrkesbehérighet.
- Programmeringsutbildning
- Underskdterskeutbildning

e SFI
Verksamheten riktar sig till manniskor som vill fa en grundldggande behérighet i
svenska. Skolan erbjuder SFI enligt studievag 2 och 3 i kurserna B, C och D. Fér mer
info om SFI se www.rosengardsfi.se .

e Studiemotiverande folkhdgskolekurs (smf)
Verksamheten riktar sig till manniskor som ar inskrivna vid Arbetsférmedlingen.
Kursen &r inte sdkbar utan AF:s handldggare maste anvisa dig.

Sarskild kurs Sofia

Verksamheten riktar sig till mdanniskor med psykiska funktionshinder. Kurserna ar till fér
den som vill komma igang igen, fa nya kunskaper och fardigheter, bryta isolering samt
stdarka sjalvkanslan.

e Sarskild kurs
- Kulturhistorisk orientering, halvtid
- Filmkurs, halvtid
- Praktiskt program, halvtid

e Sommarkurser


http://www.rosengardsfi.se/
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Skolans overgripande vardegrund

S:ta Maria folkhdgskolas verksamhet lyfter ord som bildning och barmhartighet for att
genomsyra den méanniskovardande verksamheten, dar fokus inte enbart l1dggs pa den
personliga utvecklingen och bildningen utan &ven pa gemensam utveckling och socialt
ansvarstagande. Att inte enbart sjalva bli omhandertagna och stéttade utan att man
ocksa i sin tur kan bidra med barmhértighet.

Varje deltagares individuella férutsattningar ska vara utgdngspunkten och genomsyra
allt som gérs pa skolan. Med utgdngspunkt i den katolska socialldrans grundldggande
begrepp; mansklig vardighet, solidaritet och subsidiaritet, kan folkbildningens ideal och
statens fyra syften med folkbildningen anvandas for att skapa en folkhégskola, som ger
varje deltagare de basta mdéjliga forutsattningarna for framtiden.
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Statens fyra syften med att finansiera folkhogskolan

Ett grundlaggande skal till att staten finansierar folkbildningen ar att den bidrar till en
demokratisk utveckling av samhallet. Det ar riksdagen som beslutar om
finansieringen av folkbildningen. Regionerna bidrar dessutom med ytterligare ca 20%
av vad staten gor.

Statens syften med stédet till folkhdgskolor och studieférbund ar att:

- stddja verksamhet som bidrar till att stédrka och utveckla demokratin

- bidra till att géra det méjligt fér en 6kad mangfald av ménniskor att
paverka sin livssituation och skapa engagemang att delta i
samhallsutvecklingen

- bidra till att utjamna utbildningsklyftor och héja bildnings- och
utbildningsnivan i samhallet

- bidra till att bredda intresset for och 6ka delaktigheten i kulturlivet.
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Avgifter och ekonomi under studietiden

Avgifter mm

Undervisningen pa skolan &r kostnadsfri. Du kommer &nda att ha vissa utgifter for dina
studier.

All betalning gors till skolans bankgiro: 5189-8096 . Vi hanterar inte kort eller kontanter.

Skolan tar ut en terminsavgift som tacker bl.a. férsakring, vissa kostnader vid
studiebesdk, 18nad kurslitteratur och utflykter, samt kopiering och férbrukningsmaterial.

Kostnader for larobdcker betalar de studerande vid yrkesutbildningarna sjalva. I nuléget
tillhandahaller skolan I8nebdcker till allman kurs (s& som i grundskolan och
gymnasieskolan). Men eftersom studier vid folkhégskola riktar sig till vuxna, évervager
skolledningen att |13ta de studerande ta den kostnaden sjalva (sa@ som pa Komvux,
Yrkeshogskola och hdgskola).

Vid studiebesdk inom Malmé kommun betalar deltagarna sjalva sina resor.

- Om du inte l&mnar tillbaka larobécker eller Ianebécker far du betala en avgift pa 400 kr
per bok.

Om du inte betalar din terminsavgift eller andra eventuella skulder till skolan (for t.ex.
larobdcker), riskerar du att bli avstdngd fran skolan, och &r inte vdlkommen for fortsatta
studier.

Studiefinansiering

Beroende pa din alder, arbetslivserfarenhet, tidigare studier och
arbetsldéshet finns det olika finansieringsalternativ for dina studier. Vand dig
till CSN pa 0771-276 00 eller www.csn.se fér mer information.

OBS! I borjan av varje termin maste du sjélv lamna in en studieférsékran till
CSN for att fa dina pengar utbetalda. Detta kan du goéra pa féljande satt:
e via en app du kan ladda ner pa din telefon,

e via webben din sida, www.csn.se .

Aterbetalningskraven har blivit hdrdare de senaste &ren. Studieldnet
berdknas numera inte pa din kommande inkomst utan pa tiden, 25 ar, eller
till och med det ar du fyller 60 &r. Din aterbetalning &r alltsd relaterad till
skuldbeloppet och till din&lder. Notera att réanta ldggs pa det |Idnade
beloppet.

Du maste meddela CSN om du gér uppehall i studierna under langre tid &n
fem dagar. Vid hég franvaro &r skolan skyldig att meddela CSN, och det kan
leda till att utbetalningarna stoppas.


http://www.csn.se/
http://www.csn.se/
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OBS att vid terminsslut har skolan skyldighet att rapportera dina
studieresultat till CSN.

Rapportering till CSN

Studieresultat och otillrdcklig prestation (OTP)
Du maste sjalv ta ansvar for dina studier och att du uppnar de resultat du vill.

For att bli godkénd i dina studier och fér att uppna den behérighet du énskar krédvs att du
arbetar aktivt och deltar i undervisningen och skolans 6vriga aktiviteter. Du far inte ha
hoég franvaro, och du ska ha genomfért och klarat de flesta momenten och uppgifterna i
de olika &mnena for att fa godkant studieresultat.

Otillrackliga studieresultat (OTP) rapporteras till CSN.

I varje &mne finns en plan for dina studier. Denna gar ldraren igenom och foérklarar vad
som krévs for att bli godkénd pa olika nivaer. Mentorer och @mneslérare har samtal med
dig varje termin for att félja upp dina studier. Du maste ocksa sjalv halla reda pa dina
studiemedel via Mina Sidor pa CSN.

For att forbattra verksamheten gérs utvdrderingar varje termin, b&de i de enskilda
amnena och allmant om skolan.

10
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Kursutbud
Allmanna kurser

Grundkursen: for dig som inte ar klar med grundskolebehdrigheten.

Kurstyp: behdrighetsgivande kurs

Studietakt: 100 %

Langd: 1-2 &r, men kan vara langre. Detta baseras pa din studieférmaga och hur
manga behdrigheter du saknar.

Studiestédsnivd (CSN):

grundskoleniva

Antagningsvillkor: Intervju, godkand i SFI D.

Ansokan 6ppnar: mitten av februari inféor héstterminen och i mitten av oktober
infor varterminen. Antagningen sker darpa I6pande i man av plats.

Basdret: for dig som har gatt ut grundskolan och/eller pdbérjat ndgon termin pa
gymnasiet. Motsvarar férsta gymnasiearet.

Kurstyp: behoérighetsgivande kurs

Studietakt: 100 %

Langd: 1-1,5 &r, men kan vara langre. Detta baseras pa din studieférmaga och
hur mdnga behérigheter du saknar.

Studiestddsniva (CSN): gymnasieniva

Antagningsvillkor: grundskolebehdrighet

Ansokan 6ppnar: mitten av februari infér héstterminen och i mitten av oktober
infor varterminen. Antagningen sker darpa I6pande i man av plats.

HS1: fér dig som har ndgot eller ndgra ars studier motsvarande gymnasiet
eller folkhdgskola bakom dig. Motsvarar andra aret p& gymnasieniva.

Kurstyp: behorighetsgivande kurs

Studietakt: 100 %

Langd: 1-1,5 ar, men kan vara langre. Detta baseras pa din studieférmaga och
hur manga behdrigheter du saknar.

Studiestédsnivd (CSN): gymnasieniva

Antagningsvillkor: 1-2 &r pa folkhégskola/gymnasium, behérig i Svenska 1
eller Svenska som andrasprak 1 samt nagot eller nagra fler kdrndmnen pa
gymnasieniva.

Ansokan 6ppnar: mitten av februari infér héstterminen och i mitten av oktober
infor varterminen. Antagningen sker darpa I6pande i man av plats.

HS2: fér dig som &r inriktad pa fortsatta studier vid hégskola och/eller
universitet och som har 2- eller 3-8rigt gymnasium eller liknande utbildning
bakom dig. Motsvarar tredje aret p8 gymnasiet.

Kurstyp: behorighetsgivande kurs

Studietakt: 100 %

Langd: 1-1,5 8r men kan vara ldngre. Detta baseras pa din studiefé6rmdga och
hur manga behdrigheter du saknar.

Studiestédsnivd (CSN): gymnasieniva

Antagningsvillkor: 2-3 ar pé folkhégskola/gymnasium, Samhéllskunskap 1al och

11
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1a2, Svenska 1 eller Svenska som andrasprak 1 och Svenska 2 eller Svenska
som andrasprak 2, Engelska 5, Matematik 1, Naturkunskap 1al och 1a2,
Religionskunskap 1.

Ansdkan 6ppnar: mitten av februari infér héstterminen och i mitten av oktober
infor varterminen. Antagningen sker darpa I6pande i man av plats.

Allmanna kurser med profiler

Forberedande vard: For dig som inte &nnu har behoérighet till att studera
underskoterskeutbildning.

Kurstyp: behorighetsgivande kurs

Studietakt: 100 %

Langd: 1 38r, men kan vara ldngre. Detta baseras pa din studiefdrmaga och hur
manga behdrigheter du saknar.

Studiestddsniva (CSN): grundskoleniva

alternativt gymnasieniva

Antagningsvillkor: grundskolebehérighet i svenska eller svenska som andrasprak
grund, matematik och samhallskunskap.

Ansokan 6ppnar: mitten av februari inféor héstterminen och i mitten av oktober
infor varterminen. Antagningen sker darpa I6pande i man av plats.

"Y"”, Yrkeskursen: Fér dig som ténker dig en yrkesutbildning pa
gymnasienivd/Komvux eller motsvarande.

Kurstyp: behorighetsgivande kurs

Studietakt: 100 %

Langd: 1-2 &r men kan vara ldngre. Detta baseras pa din studieférmaga och hur
manga behdrigheter du saknar.

Studiestédsnivd (CSN): grundskoleniva alternativt gymnasieniva.
Antagningsvillkor: klar med svenska grund eller svenska som andrasprak grund,
och samhéllskunskap grund samt minst pdgdende studier i matematik och
engelska pa grundskoleniva.

Ansdkan Oppnar: mitten av februari infér hdstterminen och i mitten av oktober
infor varterminen. Antagningen sker darpa I6pande i man av plats.

Yrkesutbildningar, sarskild kurs

Underskoterskeutbildning: 2-3rig yrkesutbildning

Kurstyp: yrkesutbildning behdrighetsgivande sarskild kurs

Studietakt: 100 %

Langd: 2 ar

Studiestédsnivd (CSN): gymnasieniva

Antagningsvillkor: grundskolebehdrighet inklusive Biologi grund, Svenska 1 eller
svenska som andrasprak 1 och Matematik 1.

Ansdkan dppnar: i mitten av februari infér héstterminen. Antagningen sker darpd
I6pande i man av plats. OBS det sker ingen antagning infor varterminen.

12
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Ovriga kurser

Sarskild kurs Sofia: kurser som vander sig till deltagare med psykisk
funktionsvariation fér dig som har eller har haft kontakt med
psykiatrin/socialtjansten.

Kurstyp: sarskild kurs inte behérighetsgivande

Studietakt: 50 %

Langd: 1-3 &r (individuellt anpassad)

Studiestddsniva (CSN): gymnasieniva

Antagningsvillkor: fér dig som har eller har haft kontakt med psykiatrin /
socialtjansten.

Ansdk senast: kontakta kursansvarig

SMF, Studiemotiverande folkhogskolekurs: kurser om 65 dagar (13 veckor) i
samarbete med Arbetsformedlingen. Antagning sker |I6pande. Plats anvisas av
din handlaggare pa Arbetsféormedlingen.

SFI, svenska for invandrare:
P& skolan erbjuds ocksa SFI, studievdg 1, 2 och 3, kurserna: A, B, C och D. Fér mer info
om SFI se www.rosengardsfi.se

Vid installda kurser och amnen

Vad hdinder vid instdllda kurser?

S:ta Maria folkhégskola har sedan starten 1997 aldrig behévt stélla in nagra
av de kurser som har pagatt eller som har utlovats infér kommande 14sar.
Skulle ddremot en kurs behéva stéllas in innan den har pdbérjats, meddelas
detta den studerande i god tid, senast i slutet av juli.

Skulle skolan behéva stélla in en pagadende kurs, ligger ett sadant beslut
utanfor skolans beslutsramar — sannolikt ett myndighetsbeslut. Skolstyrelsen
avvaktar darvid vidare direktiv fran FBR samt den utomstaende
beslutsfattaren.

Vad hdnder vid instdllda mnen?

S:ta Maria folkhégskola har som mal att alltid tillhandahalla kdrndmnena,
detta oavsett gruppstorlek. Fér att ett &mne ska bli av, maste gruppen bestd
av minst 10 st. studerande, om inte hjalper mentor samt verksamhetsledare
de studerande att finna andra méjligheter.

13
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Antagningsprocess och urvalskriterier

Antagningsprocess

1. Den som &r intresserad av att pabérja studier vid S:ta Maria folkhégskola bérjar
med att skicka in en ansékan. Ansdkan kan géras via hemsidan eller pd plats i
skolans reception.

2. Den kompletta ansdkan samlas i en mapp och numreras. En form av journal
uppréattas dar namn, datum och tid for intervju, beslut mm star nedskrivet.

3. D& ansokan &r inlamnad kontaktas vederbérande person for att boka intervjutid.
Information ges om vilka dokument som behéver tas med till intervjun
(personbevis, tidigare betyg, intyg och andra meriter). Vid intervjun far den
sokande skriva nivaprov (engelska och svenska) samt berétta lite om sig sjélv och
stélla frdgor om skolan. En ofta férekommande fraga ar om varfér man skriver prov
vid antagning och om resultatet avgér om man blir antagen eller ej. Proven ligger
alltsa till grund fér att nivaplacering ska bli s& bra som méjligt. Proven ldggs sedan i
mappen for att senare granskas av lararna.

4. Intervjuerna pagar dérefter I16pande och da ett antal intervjuer ar klara samlas
ansvarig personal och gar igenom ansékningarna och vilka som ska antas och
inte antas. Besluten nedtecknas i journalen och eventuella orsaker till dessa. Det
slutgiltiga ansvaret och beslutet ligger hos rektor.

Grundlaggande foérutsattningar for att bli antagen &r:

Godkand SFI (om man inte har gatt i svensk grundskola),
e Uppfylla stallda behoérighetskrav for sékt kurs,

e Komplett ansékan (vid skolstart),

e Visa pd motivation, intresse och ambition for att studera.

5. Beskedet skickas déarefter till den sékande. Beskedet férs ocksa in i den journal dar
det slutgiltiga beskedet och dess argument star forfattade.

6. Antagningen pagar tills platserna &r fyllda.

Urvalskriterier

Ingen diskriminering far forekomma vid antagningen till folkhégskolan Det finns sju
diskrimineringsgrunder i den svenska diskrimineringslagen:

e Kbn

e Konsidentitet och kénsuttryck

e Etnisk tillhérighet

e Religion eller annan trosuppfattning
e Funktionsnedsattning

e Sexuell laggning
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o Alder

Intyg

Efter avslutad kurs erhaller den studerande intyg anpassad efter den kurs som
deltagarna har gatt. Eventuella behérigheter och omdémen samt intyg i enlighet med
SeQF-standard ges da géllande kriterier har uppnatts.
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Studiekrav ochstudieresultat

Behorighet for allman kurs motsvarande grundskoleniva

Nedan kommer en lista pa de fyra &mnen som du maste lasa in for att fa
grundlaggande behérighet fér gymnasieniva.

e Svenska

e Engelska

e Matematik

e Samhallskunskap

N&r det galler allman kurs pa grundskoleniva &r omfattningskrav minst ett ar. Du bér
dock rakna med minst ett ars studier men vanligen tva. Men det kan ta &nnu langre
tid. Detta baseras pa din studieférmaga.

Vid allman kurs grund pa S:ta Maria folkhdgskola sétts inga studieomdémen.
Lararna satter daremot amnesbehdérigheterna, och rektor utfardar intygen.

Behorighet/kdarnamnen for allman kurs motsvarande gymnasieniva

Nedan kommer en lista pa de &mnen som du maste l&sa in for att fa
grundlaggande behdrighet for hdégre studier. For Yrkeshdgskola kravs behérighet
i sju kurser:

e Svenska 1 eller Svenska som andrasprak 1
e Engelska 1

e Historia 1al

e Matematik 1a, b eller c

e Naturkunskap 1lal

e Religionskunskap 1

e Samhallskunskap 1al

Fo6r universitet/hdgskola kravs ytterligare behdrigheter i minst tre kurser (minst
tio kurser totalt)

e Svenska 2 eller Svenska som andrasprak 2

e Svenska 3 eller Svenska som andrasprak 3
e Engelska 2

Férutom behérighet i dessa kurser rekommenderar vi att du ocksa laser in
behdrigheter i foéljande kurser, da allt fler hégre utbildningar kréver dven
dessa.

e Historia 1a2 och 2
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Naturkunskap 1a2 och 2
Matematik 2
Religionskunskap 2
Samhallskunskap 1a2 och 2

OBS! Du maste veta - eller ta reda pa - i vilka &mnen du redan har behérighet.
Detta for att du ska hamna pa ratt niva och foér att du efter fullféljda studier
ska fa ratt behérighet i dina &mnen. Vid terminsstart behdver du darfor
meddela dina behdérigheter till din mentor och dina amneslarare. I stérsta
mojliga man laser du tillsammans med din &rskurs och da det i samma grupp
kan finnas olika behoérighetsbehov ar det mycket viktigt att din mentor och
dina amneslarare kanner till detta.

Fér att bli behérig till studier pa yrkeshégskola och universitet/hdgskola krévs
utdver behérigheterna en sammanlagd studietid om minst tre ar — det s.k.
omfattningskravet. Dessa tre ars studier kan vara en kombination av
gymnasiestudier, studier pa Komvux och folkhégskolestudier, t.ex. ett ar pa
en gymnasieskola och tvd ar pa folkhdgskola. Det &r de samlade betygs- eller
omddmesdokumenten som kvalificerar dig till hégre studier.

Studieomddéme/ inte betyg

Betyg i enskilt &mne ges inte pa folkhdgskolor enligt ett riksdagsbeslut fran
1959. Du far daremot veta om du har klarat motsvarande
gymnasiebehérighet i &mnet, s.k. intyg om sarskild behdrighet. Efter ett |&sar
(tvd sammanhangande terminer) far du dessutom ett studieomddme for alla
de amnen du har last. Detta ar graderat enligt féljande, dar procenttalen
bygger pa den vagledande normalférdelningskurvan:

Utmarkt (4)

Mycket God - Utmarkt (3,5)
Mycket God (3)

God - Mycket God (2,5)
God (2)

Mindre God - God (1,5)
Mindre God (1)

Det &r kollegiet/lararrddet som kollektivt beslutar om ditt studieomddme. Rektor
utfardar intygen. Ett studieomddme kan bara utfardas, om du uppfyller
omfattningskravet (tiden 3 ar) samt behdrighetskraven minst for yrkeshégskola
- behoérighetskraven for hogskola och universitet ar fler.

Om du &r missndjd med det omdéme du har fatt eller din &mnesbehérighet, kan
du 6verklaga till rektor, den enda instans du kan vénda dig till i ett sadant
arende. Folkbildningsradet, som motsvarar Skolverket och Skolinspektionen fast
for folkhégskolor, arbetar inte med enskilda skolors omdémessattning.

Med studieomddmet och intyget om sarskild behdérighet kan du séka till
universitet/hogskola i kvotgruppen for folkhégskolestuderande. Antalet platser
som fordelas till studerande i denna kvotgrupp varierar for de olika programmen
och kurserna.
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Hdégskoleprovet

Vi rekommenderar alla studerade att géra hégskoleprovet eftersom det

ytterligare 6kar méjligheten att bli antagen till hdgre studier. Om du goér
hogskoleprovet beddéms du i ytterligare en kvotgrupp. Anmalan sker via

www.hogskoleprovet.nu . Anmalningsavgiften ar 550 kr. Du betalar med
betalkort eller via Swish.

Om du vill trdna pa gamla prov, kan du gdra detta pa www.studera.nu dar det
aven finns mer information att hamta.

Behorigheter vid S:ta Marias yrkesutbildningar

Vid yrkesutbildningar pa folkhdgskola utfirdas inga studieomddmen utan endast
amnesbehdérigheter.

Underskéterskeutbildningen
Nedan fdljer samtliga vardspecifika kurser pa underskéterskeutbildningen:

Anatomi och fysiologi 1

Anatomi och fysiologi 2

Omvardnad 1

Omvardnad 2

Social omsorg 1

Social omsorg 2

Psykologi 1

Psykiatri 1

Psykiatri 2

Gerontologi och geriatrik

Hélso- och sjukvard 1

Halso- och sjukvard 2

Funktionsférmaga och funktionsnedséttning 1
Funktionsférmaga och funktionsnedséattning 2
Vard & omsorg specialisering

Handledning i vard och omsorg

I kursen ingar dven samhéllskunskap lal samt svenska eller svenska som andrasprak
som kan ge behérighet motsvarande Svenska 2 eller Svenska som andrasprak 2.

Innan du kan ans6ka om skyddad yrkestitel for underskoéterska via Socialstyrelsen
behdver du dven vara godkénd i kursen Svenska 1 eller Svenska som andra sprak 1.

Larandemal for allman kurs, SeQF-standard

SeQF, Grundskoleniva 2
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Folkhégskolans allmanna kurs ingar i den svenska referensramen for kvalifikationer for
livslangt larande.

Formella mal

Folkhégskolans allmédnna kurs pa grundskoleniva riktar sig till den som saknar
grundskoleutbildning. Kursernas innehall och 1dngd anpassas efter deltagarnas
forkunskaper och ambitioner. Vid slutférd allman kurs pa grundskoleniva ska deltagaren
ha grundldggande behérighet att studera vidare pa gymnasieniva.

Ldranderesultat
Kunskaper
- Deltagaren ska ha uppnatt kunskaper motsvarande arskurs 9 i den
svenska grundskolan.
Fardigheter
- Pedagogiken utgar fran &mnesintegrerade studier, som stérker
engagemang, motivation och dar det aktiva samtalet ar en
grundlaggande férutsattning for larande.
Kompetenser
Deltagaren ska efter avslutade studier
- kunna ta egna initiativ till sitt larande och aktivt reflektera éver,
organisera och genomféra bade arbete och studier sjélvsténdigt.
- kunna visa god samarbetsvilja och féra en grupps arbete framat.
- Kunna vacka nyfikenhet hos bade sig sjalv och andra och
darigenom inspirera till goda samtal.

Intyg
Vid avslutad allman kurs och uppnadda kompetenser enligt SeQF-niva 2 utfirdas ett

intyg.

Folkhégskolans allménna kurs ingar i den svenska referensramen fér kvalifikationer for
livsldngt larande.

Formella madl

Folkhdgskolans allmanna kurs pa gymnasieniva riktar sig till den som saknar
gymnasieutbildning. Kursernas innehall och ldngd anpassas efter deltagarnas
forkunskaper och ambitioner. Vid slutférd allman kurs p& gymnasieniva ska
deltagaren ha grundldggande behérighet att studera vidare pa yrkeshdgskola eller
hégskola/universitet samt starka sina chanser till en vag in i den ordinarie
arbetsmarknaden.
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Ldranderesultat
Kunskaper
- Deltagaren ska ha uppnatt kunskaper motsvarande avslutad kurs for
grundlaggande behérighet i den svenska gymnasieskolan.
Fardigheter
- Pedagogiken utgdr fran &mnesintegrerade studier, som stérker
engagemang, motivation och dar det aktiva samtalet ar en
grundlaggande férutsattning for larande.
Kompetenser
Deltagaren ska efter avslutade studier
- kunna ta egna initiativ till sitt Idarande och aktivt reflektera dver,
organisera och genomfdra bade arbete och studier sjélvstandigt.
- kunna visa god samarbetsvilja och féra en grupps arbete framat.

- Kunna vacka nyfikenhet hos bade sig sjalv och andra och
darigenom inspirera till goda samtal.

Intyg
Vid avslutad allmén kurs och uppnadda kompetenser enligt SeQF-niva 4 utfirdas ett

intyg.
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Franvaroregler och narvaro

Anmala franvaro

Sjukanmalan gér du via Schoolsoft — en app du kan ladda ner pa din telefon - eller via e-
post till expeditionen. Uppge namn och personnummer.

Vid egen sjukdom ska du ocksa anméla detta till forsékringskassan. For mer info se
www.forsakringskassan.se

Vid egen sjukdom kravs lakarintyg efter 14 dagar om du endast studerar. Studerar du
och arbetar samtidigt, galler andra regler, se Foérsdékringskassan for mer information.
Tank ocksa pa att anmaéla langre sjukdom &n 14 dagar &ven till CSN.

Vab ska anmélas forsta dagen till CSN och en blankett ska fyllas i ndr vardperioden &r slut
och skickas till CSN. All info finns att hitta pa: www.csn.se

Begaran om ledighet

Du vander dig till din mentor nar du behoéver vara ledig i hégst fem dagar. Om
det galler langre avbrott i studierna skall du vanda dig till verksamhetsledaren
for din kurs eller rektor. Det ar inte givet att du blir beviljad ledighet. Det beror
pa om du skéter dina studier och inte har anméarkningsvart hog franvaro.

OBS att godkand ledighet ocksa ger franvarol!

Narvaro

Att studera vid S:ta Maria Folkhdgskola innebar att du arbetar tillsammans med andra
vuxna for att utvecklas och fa nya kunskaper. Varje deltagare bidrar med sina kunskaper
och erfarenheter, s det &r viktigt att alla &r med. Vi har ocksa andra aktiviteter, t ex
studiebesok, resor och utflykter. Eftersom studierna &r pa heltid forvantar vi oss att du &r
narvarande varje dag for att klara dina studier.

Skoldagen éar kl. 8.30 - 15:30 varje dag. All franvaro rdknas, alltsd dven t ex
sjukdom, ldkar- och tandlakarbesék, vard av sjukt barn eller besék hos myndigheter.

Aktivt deltagande

Studier pa S:ta Maria folkhdgskola kraver aktivt deltagande under hela skoldagen.
Detta innebér att du maste vara delaktig i dina studier genom att ta ansvar for
kunskaper och fardigheter samt utveckling Du maste aktivt visa formaga att
organisera dina studier samt visa delaktighet och ansvar fér skolan genom hela
skoldagen. Gor du inte detta, ar det att betrakta som OTP - otillracklig prestation.
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For sen ankomst antecknas med antal minuter du kommer fér sent. Detsamma galler
om du gar tidigare fran en lektion. All franvaro rdknas samman per automatik och du kan
via Schoolsoft félja nar franvaro har antecknats. Fér manga sena ankomster och/eller
hog franvaro féljs upp av mentor och redovisas till rektor.

For hog frdnvaro, kan leda till att terminen och amnet inte rdknas som godkanda
(=OTP), och att du behéver studera ldngre tid och inte far behérighet i &mnet.

For att f8 godkant resultat pd terminen maste du ha varit ndrvarande minst 80% av den
sammanlagda tiden. Det galler inte enbart lektioner, utan alla skolans aktiviteter, t.ex
temadagar, utflykter och friluftsdagar.

Lararkollegiet gér i slutet av terminen en sammanlagd bedémning kring dina studier pa
skolan. Hég franvaro, otillracklig delaktighet och utebliven kunskapsprestation kan leda
till dels att du inte far godként pd kursen, dels att skolan inte redovisar godként
studieresultat till CSN. Detta kan leda till problem att fa beviljat studiemedel
nastkommande termin.

Studieforsakran

Fér hoég franvaro kan ocksa paverka dina méjligheter att bli antagen till nésta termin. Du
kan da bli antagen med férbehdll - en studieférsakran. Det innebar att du gor en skriftlig
dverenskommelse tillsammans med din mentor och rektor om god nérvaro, dar du ocksa
intygar att du ska visa aktivitet och ta ansvar for dina studier. Detta féljs upp en gang i
manaden. Visar det sig, att du inte uppfyller studieférsakran, &r det detsamma som att
du avbryter dina studier med omedelbar verkan.

Om du har en icke godkand termin kan du endast bli antagen om du kan visa att det
skett en stor forandring i din livssituation, som gor att skolan bedémer att du kan klara
studierna.
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S:ta Marias folkhogskolas ordningsregler mm

Drogpolicy och rokning

Sankta Maria ar en drogfri skola. Den som ertappas med att anvanda eller hantera
alkohol, narkotika eller andra droger mister sin plats pa skolan. Detta géller dven i
samband med studieresor, studiebestk, utflykter och andra aktiviteter som anordnas av
skolan. Vid misstanke om narkotikaanvandning kan skolan krava ett (kostnadsfritt)
drogtest. Vagrar man drogtest férlorar man sin plats pa skolan.

All rékning ar forbjuden inomhus — detta galler aven fér e-cigaretter. Vi arbetar
aktivt for att skapa en rokfri miljo. De som annu inte slutat réka hanvisas till
sarskilda platser for rékning utomhus. Det &r inte tilldtet att ndgon star i néra
anslutning till entredérrarna och réker — detta for att undvika att rok dras in i
skolhuset och besvarar personer med t.ex. allergi och astma. Fimpa i de utstadllda
askkopparna.

Disciplindra atgarder

Ordningsregler

For att alla - bade deltagare och personal - ska trivas pa skolan och fér att deltagarna
ska fa studiero och i sin egen takt kunna inhdmta kunskaper och utvecklas, krévs
respekt for andra och for gemensamma regler. Dessa regler, som tagits fram av
deltagare och personal tillsammans, bygger pa att alla pa skolan stravar efter en
gemensam vardegrund, som bygger pd demokrati, jamstalldhet och respekt.

Detta innebar att du:
e kommeri tid,

e inte anvdnder mobiltelefonen till privat kommunikation pa lektionerna,

o talar svenska pa lektionstid,

o respekterar alla oavsett kén, religion/livsdskadning, kultur och bakgrund,
e accepterar demokratiskt fattade beslut,

e inte upptrader stérande,

e inte ater och dricker medhavd dryck och mat i klassrummen,

e inte har/bar starka dofter (“parfymférbud”),

o fOljer skolans upprattade regler (enligt detta dokument).

Avskiljande frdn skolan (relegering)

For att skolan ska fungera for alla kravs att vi féljer de regler som finns, tex nar det galler
ordning och upptradande. Om deltagare bryter mot vara regler far vederbérande férst en
varning av mentor. Det innebar ett samtal om orsakerna och hur deltagaren kan
forbattra sitt beteende, vilket ocksa antecknas. Om det inte hjélper, kan deltagaren bli
avskild fran skolan och sina studier av rektor.

Deltagare kan bli avskild/relegerad pa grund av féljande:
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e For hég franvaro

e For13g studieaktivitet (OTP)

e Fusk

o (Obetalda avgifter/skulder

Alkohol- eller narkotikapdverkan i skolan

e Hantering av alkohol eller droger pa skolan

e Stoérande och respektlést upptradande

e Rasistiska, sexistiska eller andra diskriminerande eller krdankande ord eller
handlingar

e Vald eller hot om vald

e Stodld

Beslut om avskiljande fattas av rektor i samrdd med skolans personal. Beslutet kan
overklagas till skolans styrelse. Deltagare kan, efter att styrelsen tagit stéllning i
drendet, ocksa vanda sig till Folkhdgskolornas studeranderéttsliga rad (FSR), tel. 08-
41 2 48 00, eller pa adressen https://www.folkhogskola.nu/Om-
folkhogskolan/Studerandes-rattigheter/Hur-fungerar-FSR-/.

Om upprepade klagomal fran flera deltagare framférs mot en annan deltagare, har
skolans rektor skyldighet att utreda vad som har hant och hur skolan ska agera. Om
deltagare har klagomal mot en larare, bér man férst ta upp fragan med den lararen,
darefter med rektor.

Klagomdlshantering
Deltagare pa skolan kan framféra klagomal till larare, till mentor, till rektor och till skolans
styrelse.

Klassrad och skolrad &r bra forum for att diskutera sddant som de studerande inte &r
néjda med i skolans verksamhet.

Anmdilan till folkhégskolornas studeranderidittsliga rad (FSR)

Sankta Maria folkhdgskola, liksom de flesta andra folkhdgskolor, har en
studeranderattslig standard. Om du tycker att skolan har behandlat dig orattvist eller
undanhallit information kan du vanda dig till Folkhdgskolornas studeranderéttsliga rad
(FSR).

Regler for anvandande av skolans datorer

Allmdnna férutsdttningar

S:ta Maria Folkhdgskola erbjuder deltagarna under lektionstid att fa tillgang till
datorsalar.

Idag finns tva stycken datorsalar pa skolan.

Datorerna ar avsedda att vara ett kompletterande arbetsredskap i de dagliga studierna
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och undervisningen.

Vardera sal ar utrustad med en uppsattning stationdra datorer med tillhérande skarm,
tangentbord och mus. I salen finns ocksa riktiga skrivbord och kontorsstolar.

Deltagarna far enbart vistas i dessa salar under lektionstid och enbart da larare eller
annan personal ar narvarande.

Du &r personlig ansvarig fér vad du gér med och pa datorn. S:ta Maria folkhdgskola tar
inget ansvar fér vad som finns pa datorerna skapat av deltagare.

S:ta Maria folkhdgskola tar inte heller ansvar féor om ndgon kommer a8t din privata e-post
eller liknande om du anvénder ditt konto p& datorn och inte loggar ut eller pd annat sétt
sprider din information.

Hantering och forvaring

Datorerna skall hanteras varsamt och med egenansvar. Datorerna och dess
. . [o] . . .

kringutrustning far ej foras utanfér salarna.

Anvandaren av datorerna far inte heller koppla om utrustningen inne i salen.

Program

P& skolans datorer finns fér studier och skolans bruk nédvéndiga program installerade.
Exempel pa program som finns tillgdngliga &r: Microsoft office, Browser (Chrome, Edge),
VLC etc.

Som anvandare har du inte ratt att installera nagot pa datorerna.

Vid avsaknad av program, pratar du med berérd larare/personal som i sin tur tar det
vidare till rektor eller IT fér bedémning huruvida dnskat program ska installeras eller
inte.

Anvdndning

Du som anvéndare av en dator i en av skolans datorsalar far anvanda datorn for studier
och de program som finns tillgangliga p& datorn.

Du far inte anvanda datorerna till att ndéjessurfa, spela spel, titta pa film (om inte filen
har med dina studier att géra och ar anvisad av larare).

Internet

Internet ska finnas tillgangligt for studierna, Googles office suit (sa8 som Google doc),
t.ex. for att kunna séka efter information till studier, samhallstjanster (CSN,
Férsdkringskassan, arbetsférmedlingen).

Du far inte anvdnda datorerna for att séka eller sprida; vald, pornografi, spel eller
upphovsskyddat material.
Du &r personligt ansvarig for det du gér pa datorn.

Filer

S:ta Maria folkhdgskola ansvarar inte och star inte bakom de filer som du sparar pa
datorn.

S:ta Maria folkhdgskola tar inte heller ansvar foér de filer som finns och om de blir
raderade eller kommer ndgon annan tillhanda da du hanterar dessa pa skolans datorer.
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Filer sparade pa skolans datorer raderas frekvent.
Inkoppling/utrustning

Du far férutom hérlurar inte ansluta ndgot annat till skolans datorer utan att ha fatt detta
godkant forst.

Fysisk skada eller fel
Du &r ansvarig for den skada som du orsakar pa skolans utrustning.
Det ar upp till rektor att fatta beslut om skadestand etc.
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Oppettider, sikerhet, vid brand

S:ta Maria folkhégskola och Rosengards SFI har dppettider mellan kl 08.00 - 16.00
vardagar - med reservation foér skollov och semestertider.

Lokalerna halls 18sta av sidkerhetsskal. I lokalerna far endast studerande och personal vid
skolan vistas samt gaster med tillstdnd. Eventuella gaster, leveranser och hantverkare
ska motas vid ytterddrrarna. Och den som bjudit in har ansvar fér dessa under vistelsen
och ska instruera dem vid brand eller annan fara. Minderariga far inte vistas i lokalerna
utan tillstdnd, och de ska da hallas under malsmans uppsikt.

Studerande ska inte vistas i lokalerna efter skoltid kl 16.00.

Lokalerna kan vara larmade efter 16.00. Och darfér ska aven larare mfl som vistas i
lokalerna efter kl 16.00 géra admin- och/eller servicepersonal uppmarksamma pa detta.

Vid brand

I alla klassrum och allmanna utrymmen ska det finnas skyltar som beskriver
utrymningsvagar.

Uppsamlingsplats &r pa den sida som vetter mot garagen och éver gangbron till
lekplatsen.

Vid brandlarm ska lararna se till attalla omedelbart lamnar klassrummet,
stdnga alla fonster samt dorr (far INTE |I3sas). Lararna ska ocksa riakna
samman sina deltagare vid uppsamlingsplatsen och lamna uppgift vidare till
skolledningen (som meddelar raddningstjansten). Skolans 6évriga personal
ska se till att alla 6vriga utrymmen utéver klassrummen &r témda pa folk.

Om ndgon av oaktsamhet eller med avsikt utléser brandlarm, d3 fara inte
foéreligger, ar denne ekonomiskt ansvarig, och debiteras av skolan med 25
000 kr. Utéver detta kan ett rattsligt efterspel félja med polisutredning etc.
Detta géller ocksd fér utlésande av inbrottslarm
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Deltagarinflytande och skoldemokrati

En av folkhdgskolans viktigaste uppgifter ar att bidra till ett demokratiskt samhalle.
Deltagarna kan tillsammans med de andra studerande och skolans personal paverka
skolans vardag. Det &r en viktig rattighet. V&r demokratiska process fungerar sa att varje
klass héller klassrad ndgra gadnger per termin. Dar kan man ta upp fragor som géller
skolan och studierna. Klassradet utser 2 representanter fran varje klass som tillsammans
bildar skolradet. Skolrddet sammantrader med rektor och féreslar atgarder.

De studerande har ratt till en representant vid lararmoéten och en representant vid
skolans styrelsemdten.

Hjalp vid funktionsvariation

Skolans tillganglighet vid funktionsvariation

S:ta Maria folkhdégskola ar tillganglig fér studerande med fysiska
funktionsvariationer genom att det finns hiss, trésklar ar borttagna, och trappor
ar kontrastmarkerade pa forsta och sista trappsteget.

Mojligheter till pedagogiskt stod vid funktionsvariation

S:ta Maria folkhdégskola kan endast erbjuda begransade moéjligheter till
pedagogiskt stdéd och anpassad undervisning. Skolan kan till viss del
erbjuda hjalpinsatser frén ldrare med specialpedagogisk erfarenhet.
Studerande med funktionsvariationer, |&s- och skrivsvarigheter och
svarigheter fér matematik samt bristande kunskaper i svenska erbjuds
madjlighet till extra schemalagt stdd varje vecka. Vidare finns ett begransat
urval av hjalpinsatser i form av bl. a. datorbaserade hjalpmedel,
ovningsprogram till datorer samt koncentrations- och stresshanterande
hjalpmedel.

Vid arbetet med individuella studieplaner tas de extra behoven av stéd med i planen
for den studerande.

Personalen erbjuds fortldpande fortbildning, bade i hela personalgruppen och enskilt.
Fortbildningen bygger pa de behov som finns bland vara deltagare och varierar
darmed stort.

Skolan har vél utrustade lokaler med méjlighet till undervisning i sma grupper. Den héga
|drartatheten med en mangfald av larare fran olika ldnder dkar férstaelsen och
inlarningsprocessen bland vara deltagare.
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Kvalitetsarbete och utvardering

Ett fungerande kvalitetsarbete pa skolan ar avgérande for att utbildningen ska kunna
framja allas utveckling och larande. Syftet med ett systematiskt kvalitetsarbete ar att
identifiera och prioritera utvecklingsomraden for att uppfylla bade huvudmannens och
folkbildningens malsattning. Syftet &r ocksa att skapa delaktighet och dialog om
maluppfyllelsen och om orsakerna till eventuella brister.

Verksamheten utvarderas arligen pd varen genom en enkét fran FSO, folkhégskolornas
serviceorganisation, som stélls till de studerande. Arbetslagen/Idrarna gor ocksa fortldpande
egha - oftast vid terminslut.

Oppenhet, sekretess och arkivering

Sekretess

All personal pa var skola omfattas av sekretessbestammelser.

Vidare betraktas inte utfardade studieomddmen, sarskilda behoérigheter eller
andra intyg utfardade av skolan sdsom offentliga handlingar, d.v.s. det &r
bara den studerande och skolans personal som har ratt att ta del av
handlingen, om inte den studerande medger annat. Undantag galler fér CSN,
Arbetsformedlingen, SPSM, Folkbildningsradet samt Skolinspektionen och
Malmé stad (da det galler sfi deltagare), om dessa myndigheter begéar att fa
ta del av handlingar. Det kan tex aven galla for narvarorapporter.

Ansokningshandlingar, sjukintyg samt andra dokument av personlig art
lamnas aldrig ut, och destrueras senast tva ar efter det att den studerande
avslutat sina studier.

For myndig studerande pa folkhégskolan géller, att ingen information som
beror skolarbete, resultat, narvaro etc. kan lamnas vidare utan medgivande
frAn den studerande. Allméan information om t.ex. att den studerande forts till
sjukhus kan lamnas men inte orsak dartill.

Fér omyndig studerande pa folkhégskolan géller, att v@rdnadshavare (obs att
det ar viktigt att veta vem som ar vardnadshavare eller om det t.ex. féreligger
beslut om delad vardnad) har ratt att fa information om skolarbetet, resultat,
narvaro etc. Studerande vid folkhdgskola har ratt att pabérja sina studier det
ar han/hon fyller 18 ar.

Kanslig information som berér privatlivet kraver eftertanke. Det ar inte sjalvklart
att information kan ldmnas till vArdnadshavaren.
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Arkivering

Alla intyg som utfardas av folkhdgskolan arkiveras i minst 30 ar.
Ansékningshandlingar sparas vanligen i ett ar, varpa de destrueras.
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