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Skolans organisation
S:ta Maria folkhégskola har tre verksamhetsomraden med olika inriktning och verksamhetsstallen

Rosengard
Verksamheten riktar sig till manniskor, som vill fa behoérighet att sdka till hdgskola/-yrkeshogskola
eller sa fort som mdjligt hitta andra vagar att komma ut i yrkeslivet.

Allman kurs

- Grundskola

- Gymnasium

- Forberedande vardutbildning

e Studiemotiverande folkhdgskolekurs (SMF)
e Programmeringsutbildning

e Underskoterskeutbildning

e SFI

Holmgatan
Verksamheten riktar sig till manniskor med psykiska funktionshinder. Kurserna ar till fér den som vill
komma igang igen, f& nya kunskaper och fardigheter, bryta isolering samt starka sjalvkanslan.

e Sarskild kurs
- Kulturhistorisk orientering, halvtid
- Filmkurs, halvtid
- Praktiskt program, halvtid

e Sommarkurser

Distansstudier
Kan ges om behov uppstar och intresse finns.

e Programmeringsutbildning
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Ovrig verksamhet

S:ta Maria folkhdgskola samverkar med flera organisationer i Rosengard.

Skolans 6vergripande vardegrund

Varje deltagares individuella férutsattningar ska vara utgangspunkten och genomsyra allt som goérs pa
skolan. Med utgangspunkt i den katolska sociallarans grundldggande begrepp, méansklig vardighet,
solidaritet och subsidiaritet, kan folkbildningens ideal och statens fyra syften med folkbildningen
anvandas for att skapa en folkhdgskola, som ger varje deltagare de basta mdjliga forutsattningarna for
framtiden.

S:ta Maria folkhogskolas verksamhet lyfter ord som bildning och barmhartighet fér att genomsyra den

manniskovardande verksamheten, dar fokus inte enbart laggs pa den personliga utvecklingen och
bildningen utan &ven pa gemensam utveckling och socialt ansvarstagande.
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Huvudmannens profil

Stiftelsen Sveriges Katolska folkhégskola driver tre folkhdgskolor, S:ta Birgitta folkhdgskola i
Stockholm, S:ta Elisabeth folkhdgskola i Géteborg samt S:ta Maria folkhégskola i Malmo.
Folkhdgskolorna ar dock, var for sig, enskilda enheter med utgangspunkt i Folkbildningsradets
fastslagna statsbidragsvillkor.

Statens fyra syften med att stodja folkbildningen
Ett grundlaggande skal till att samhallet stddjer folkbildningen ar att den bidrar till en demokratisk
utveckling av samhallet. Det ar riksdagen som beslutar om statens syfte med att stédja folkbildningen.

Statens syften med stodet till folkhdgskolor och studieférbund ar att:

- stddja verksamhet som bidrar till att stédrka och utveckla demokratin

- bidra till att géra det mojligt for en 6kad mangfald manniskor att paverka sin
livssituation och skapa engagemang att delta i samhallsutvecklingen

- bidra till att utjdmna utbildningsklyftor och héja bildnings- och utbildningsnivan i
samhallet

- bidra till att bredda intresset fér och 6ka delaktigheten i kulturlivet.

Studeranderattslig standard
Som deltagare pa folkhdgskola har du bade rattigheter och skyldigheter. Information om dessa finns
att |asa i denna studeranderéattliga standard. Har finns all information av betydelse samlad.

Avgifter under studietiden

Undervisningen pa skolan ar kostnadsfri. Du kommer @ndé att ha vissa utgifter for dina studier.
Skolan tar ut en terminsavgift pa 1000 kr som tacker bl. a. férsékring, vissa kostnader vid studiebesdk
och utflykter, samt kopiering och férbrukningsmaterial. Om du inte betalar din avgift riskerar att bli
avstangd fran skolan.

Betalning gors via skolans bankgiro: 5189-8096
Vid studiebesdk inom Malmé kommun betalar deltagarna sjalva sina resor.

- Om du inte lamnar tillbaka larobdcker eller lanebdcker far du betala en avgift pa 300 kr per bok.
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Antagningsprocess och urvalskriterier

Antagningsprocess

1. Den som &r intresserad av att pabérja studier vid Sankta Maria folkhdgskola bérjar med att
skicka in en ansdkan. Anstkan kan goras via hemsidan eller pa plats i skolans reception.

2. Den kompletta ansékan samlas i en mapp och numreras. En form av journal upprattas dar
namn, datum och tid for intervju, beslut mm star nedskrivet.

3. Da ansdkan ar inlamnad kontaktas vederbdrande person for att boka intervjutid. Information ges
om vilka dokument som behdéver tas med till intervjun (personbeuvis, tidigare betyg, intyg och
andra meriter). Vid intervjun far den sékande skriva ett test (engelska och svenska) samt
beratta lite om sig sjalv och stélla frdgor om skolan. Testet ligger till grund for att nivaplacering
ska bli sa bra som mdjligt och laggs i mappen for att senare granskas av lararna.

4. Intervjuerna pagar darefter Idpande och da ett antal intervjuer ar klara samlas ansvarig
personal och gar igenom ansokningarna och bestammer vilka som ska antas och inte antas.
Besluten och eventuella orsaker till dessa nedtecknas i mappen. Det slutgiltiga beslutet
fattas av rektor.

Grundlaggande forutséattningar for att bli antagen ar:
e  Godkand SFI (om man inte har gatt i svensk grundskola).
e  Komplett ansokan (vid skolstart).
e  Motivation, intresse och ambition for att studera.
e  Att det finns plats pa sokt utbildning.

5. Beskedet skickas dérefter till den sdkande. Beskedet férs ocksé in i den journal dar det
slutgiltiga beskedet och dess argument star forfattade.

6. Antagningen pagar tills platserna ar fyllda.
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Urvalskriterier
Ingen diskriminering far forekomma vid antagningen till folkhégskolan Det finns sju
diskrimineringsgrunder i den svenska diskrimineringslagen:

e Kon

o Konsidentitet och kdnsuttryck

o Etnisk tillhérighet

e Religion eller annan trosuppfattning

e Funktionsnedsattning

e Sexuell laggning

e Alder

Intyg
Efter avslutad kurs erhaller den studerande intyg anpassad efter den kurs som deltagarna har gatt.

Eventuella behorigheter och studieomdéme samt intyg i enlighet med SeQF-standard ges da dessa
har uppnatts.

Studiekrav ochstudieresultat

Behorighet att soka vidare och gymnasiegemensamma amnen

Det ar din skyldighet att kunna visa tidigare betyg eller intyg pa - eller ta reda pa - vilka @mnen du
redan har behdrighet i infor antagningen till S:ta Maria. Detta for att du ska hamna i ratt arskurs och fér
att du efter fullféljda studier ska fa ratt behoérighet i dina karndmnen. | stérsta maojliga man laser du
tillsammans med din arskurs och da det i samma grupp kan finnas olika behérighetsbehov ar det
mycket viktigt att din mentor och dina amneslarare kanner till detta.

For att kunna séka vidare till hdgre studier efter avslutade studier vid S:ta Maria kravs att du

uppfyller saval
e innehallskravet, antalet behoérigheter/amnen, som
o omfattningskravet, studietidens langd.

Nedan kommer en lista p4 de amnen och kurser som du laser samt behdrigheter du behdver for att
kunna fortsatta till for hogre studier vid yrkeshogskola kravs minst 7 kurser och for hdgskola/universitet
kravs minst 10 kurser:

e Svenska 1, for hogskola kravs aven 2 och3
e Engelska 5 for hégskola kravs aven 6

e Historia 1a1

e Matematik 1a, b eller c

e Naturkunskap 1a1

e Religionskunskap 1

e Sambhallskunskap 1a1
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Forutom dessa kurser kraver allt fler yrkeshdgskolor och hégskolor/universitet att du dven
laser féljande amnen.

e Sambhallskunskap 1a2
e Samhallskunskap 2

e Historia 1a2

e Historia 2

e Religionskunskap 2

e Naturkunskap 1a2

e Naturkunskap 2
e Matematik 2 och 3

Aven dessa kurser kan du l3sa vid S:ta Maria.

For att bli behorig till studier pa universitet/hdgskola kravs ocksa att du uppfyller

omfattningskravet — en sammanlagd tid av studier pa minst tre ar pa gymnasieniva. Dessa tre ars
studier kan vara en kombination av gymnasiestudier, studier pa Komvux och folkhégskolestudier, t.ex.
ett ar pa en gymnasieskola och tva ar pa folkhégskola. Det gar inte att komma férbi omfattningskravet
trots att du har lyckats lasa in alla behdrigheter du tycker att du behéver.

Studieomdéme
Betyg i enskilt amne far inte sattas pa folkhogskolor enligt ett riksdagsbeslut fran 1959. Du far daremot
veta om du har klarat motsvarande gymnasiebehdrighet i amnet, s.k. intyg om sarskild behorighet.

Nar du uppfyller bade innehallskravet och omfattningskravet efter minst ett Iasar (tva
sammanhangande terminer) far du ocksa ett samlat studieomddme. Detta ar graderat enligt féljande,
dar procenttalen bygger pa den vagledande normalférdelningskurvan:

e Utmarkt

e Mycket God - Utmarkt
e Mycket God

e God - Mycket God

e God

e Mindre God - God

e Mindre God

Vid sattande av studieomddéme vager lararna samman féljande: Din/a
e Kunskaper och fardigheter och utveckling av dessa
e Fodrmaga till analys, bearbetning och éverblick
e Ambition, uthallighet och formaga att organisera studier
e Social formaga

Antagen av styrelsen den 28 februari 2022. Reviderad
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Narvaro vid lektioner, skrivningar och schemabrytande aktiviteter ar en sjalvklarhet!
Narvaron paverkar i hdgsta grad ditt slutliga omddme. Alltfér 1dg narvaro leder till en varning och, i
varsta fall, till avstangning fran skolan.

Det ar lararradet som kollektivt rekommenderar ditt samlade studieomddme. Och det &r rektor som
beslutar och utfardar det. Studieomdémet kan du inte éverklaga. Skolans styrelse eller
Folkbildningsradet behandlar inte frdgor som géller omdémesséattningen fér enskilda studerande.
Med det samlade studieomdémet och intyget om sarskild behdrighet kan du soka till
universitet/hdgskola i kvotgruppen fér folkhdgskolestuderande.

Hogskoleprovet

Vi rekommenderar alla studerade att géra hdgskoleprovet eftersom det 6kar méjligheten att bli
antagen till hégre studier. Du beddms i ytterligare en kvotgrupp utdver betygen. Du anmaler dig till
provet via Internet genom att satta in en summa pa Hogskoleverkets postgirokonto. Du far da en
kallelse en vecka fore provdagen. Om du vill tréna pa gamla prov kan du goéra detta pa
www.studera.nu dar det dven finns mer information att hamta.

Deltagare med funktionsnedsattning eller i behov av sprakligt stod

Pedagogik och metod

Allt arbete pa S:ta Maria folkhtgskola genomsyras av att alla manniskor i samhallet ska fa majlighet
att utvecklas genom olika former av sysselsattning och kursverksamhet och genom detta berika den
egna livssituationen och darmed bli mer delaktiga i samhallslivet. Vi vill motverka utanférskap och
mojliggdra gemenskap och integration i samhallet utifran varje manniskas individuella behov.

Var overgripande metod handlar om att erbjuda olika former av sysselsattning och pedagogik, vare sig
det handlar om fysiska aktiviteter eller &mnesstudier. Deltagarna ska ges majlighet att sjalva valja och
prova olika aktiviteter och larandemdjligheter.

For deltagare med sarskilda behov finns specialutbildad personal, bade bland pedagogerna och
annan personal i forma av psykolog, Studie- och yrkesvagledare samt kuratorer.

Utvecklingsarbete och fortbildning

Personalen erbjuds fortldpande fortbildning, bade i hela personalgruppen och enskilt. Fortbildningen
bygger pa de behov som finns bland vara deltagare och varierar darmed stort.

Antagen av styrelsen den 28 februari 2022. Reviderad
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Lokaler och teknisk utrustning

- Studerande med psykisk ohilsa
Lokalerna ar anpassade for malgruppen i form av familjara lokaler for trygghetskansla och
verksamhetsanpassning.

- Studerande med rérelsehinder
Samtliga lokaler kan nas med exempelvis rullstol och om sarskilda behov finns i form av
specialanpassade bord och stolar kbps dessa in.

- Studerande med syn- eller horselnedsattning
Skolan erbjuder stéd och hjalp for kontakter med myndigheter och/eller att bade deltagaren
och deltagarens eventuella ledsagare/stddperson kan kénna trygghet i sin arbetssituation.
Utrustning képs in vid behov utifran individuella férutsattningar.

Rekrytering

Skolan har etablerad kontakt med socialtjansten, férsakringskassan och vuxenpsykiatrin.
Vid arbetet med individuella studieplaner tas de extra behoven av stéd med i planen fér den
studerande.

Se aven skolans styrdokument:

e Handlingsplan foér deltagare med funktionsvariation

¢ Handlingsplan foér deltagare i behov av sprakligt stod

Utvecklingsarbete och fortbildning
Personalen erbjuds fortldpande fortbildning, bade i hela personalgruppen och enskilt. Fortbildningen
bygger pa de behov som finns bland vara deltagare och varierar darmed stort.

Lokaler och teknisk utrustning

Skolan har val utrustade lokaler med magjlighet till undervisning i sma grupper. Den héga larartatheten
med en mangfald av larare och lararassistenter fran olika lander 6kar forstaelsen och
inlarningsprocessen bland vara deltagare.

Sarskilda program fér svenska som andrasprak har kdpts in och en del av undervisningen sker med
hjalp av IT. Det finns datorer for samtliga deltagare pa skolan for utlaning.

Antagen av styrelsen den 28 februari 2022. Reviderad
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Larandemal for allman kurs, SeQF-standard

SeQF, Grundskoleniva (2) och Gymnasieniva (4)
Folkhdgskolans allmanna kurs ingar i den svenska referensramen for kvalifikationer for livslangt
larande.

Formella mal

Folkhdgskolans allmanna kurs pa grundskoleniva riktar sig till den som saknar grundskoleutbildning.
Kursernas innehall och langd anpassas efter deltagarnas forkunskaper och ambitioner. Vid slutférd
allman kurs pa grundskoleniva ska deltagaren ha grundlaggande behdrighet att studera vidare pa
gymnasieniva.

Folkhdgskolans allmanna kurs pa gymnasieniva riktar sig till den som saknar gymnasieutbildning.
Kursernas innehall och langd anpassas efter deltagarnas férkunskaper och ambitioner. Vid slutférd
allman kurs pa gymnasieniva ska deltagaren ha grundldggande behdorighet att studera vidare pa
yrkeshdgskola eller hégskola/universitet samt styrka sina chanser till en vag in i den ordinarie
arbetsmarknaden.

Laranderesultat

Kunskaper
Deltagaren ska ha uppnatt kunskaper motsvarande arskurs 9 i den svenska grundskolan.

Fardigheter
Pedagogiken utgar fran amnesintegrerade studier, som starker engagemang och motivation och dar
det aktiva samtalet ar en grundlaggande férutsattning for larande.

Kompetenser
Deltagaren ska efter avslutade studier

- kunna ta egna initiativ till sitt Iarande och aktivt reflektera éver, organisera och
genomfora bade arbete och studier sjalvstandigt.

- kunna visa god samarbetsvilja och féra en grupps arbete framat.

- Kunna vacka nyfikenhet hos bade sig sjalv och andra och darigenom
inspirera till goda samtal.

Intyg

Vid avslutad allman kurs och uppnadda kompetenser enligt SeQF-niva 2 utfardas ett intyg
motsvarande grundskola.

Vid avslutad allman kurs och uppnadda kompetenser enligt SeQF-niva 4 utfardas ett intyg
motsvarande gymnasieskola.

Antagen av styrelsen den 28 februari 2022. Reviderad
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Deltagarinflytande och skoldemokrati

En av folkhégskolans viktigaste uppgifter ar att bidra till ett demokratiskt samhalle.

Deltagarna kan tillsammans med de andra studerande och skolans personal paverka skolans vardag.
Det ar en viktig rattighet. Var demokratiska process fungerar sa att varje klass/mentorsgrupp har en
schemalagd tid varje vecka. Dar kan man ta upp fragor som galler skolan och studierna. Klassradet
utser tva klassrepresentanter som tillsammans bildar skolradet. Skolradet sammantrader med minst
en av kollegiet utsedd lararrepresentant samt rektor och foreslar atgarder.

De studerande har ratt till en representant vid lararmdten och en representant vid skolans
styrelsemoten.

Drogpolicy

S:ta Maria ar en drogfri skola. Den som ertappas med att anvanda eller hantera alkohol, narkotika eller
andra droger mister sin plats pa skolan. Detta galler aven i samband med studieresor, studiebesok,
utflykter och andra aktiviteter som anordnas av skolan. Vid misstanke om narkotikaanvandning kan
skolan krava ett (kostnadsfritt) drogtest. Vagrar man drogtest férlorar man sin plats pa skolan.

Regler kring narvaro och franvaro

Narvaro

Att studera vid S:ta Maria innebar att du arbetar tillsammans med andra vuxna for att utvecklas och fa
nya kunskaper. Varje deltagare bidrar med sina kunskaper och erfarenheter, sa det ar viktigt att alla ar
med, ocksa pa andra aktiviteter, som t ex studiebesdk, resor och utflykter. Eftersom studierna ar pa
heltid forvantar vi oss att du ar narvarande varje dag.

Skoldagen &r kl. 8.30 — 15:30 varje dag. All franvaro raknas, alltsa aven t ex sjukdom, lakar- och
tandlakarbesok, vard av sjukt barn eller besék hos myndigheter.

Aktivt deltagande

Studier pa S:ta Maria kraver aktivt deltagande under hela skoldagen. Detta innebar att du maste vara
delaktig i dina studier genom att ta ansvar for kunskaper och fardigheter samt utveckling Du maste
aktivt visa formaga att organisera dina studier samt visa delaktighet och ansvar for skolan genom hela
skoldagen.

Sen ankomst antecknas med antal minuter du kommer for sent. Detsamma galler om du gér tidigare
fran en lektion. All franvaro raknas samman och du kan via Schoolsoft félja nar franvaro har
antecknats. For manga sena ankomster och/eller hog franvaro f6ljs upp av mentor/klassférestandare
och redovisas till rektor.

For hog franvaro, kan leda till avstangning. Hog franvaro i enskilt amne raknas som icke godkant
(=OTP), och du far ingen behorighet i amnet.

For att fa godkant resultat pa terminen maste du ha varit narvarande minst 80% av den sammanlagda
tiden. Det galler bade lektioner samt alla skolans schemabrytande aktiviteter.

Antagen av styrelsen den 28 februari 2022. Reviderad
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Lararkollegiet gor i slutet av terminen en sammanlagd beddmning kring dina studier pa skolan. Hog
franvaro, otillracklig delaktighet och utebliven kunskapsprestation kan leda till dels att du inte far
godkant pa kursen, dels att skolan inte redovisar godkant studieresultat till CSN. Detta kan leda till
problem att fa beviljat studiemedel nastkommande termin. Fér hég franvaro kan ocksa paverka dina
mojligheter att bli antagen till nésta termin. Du kan da bli antagen med férbehall. Det innebar att du
gor en skriftlig dverenskommelse tillsammans med klassférestandare och rektor om full narvaro -
studieforsakran. Detta foljs upp en gang i manaden.

Rapportering till CSN

Studieresultat och otillrécklig prestation (OTP)
Du maste sjalv ta ansvar for dina studier och att du uppnar de resultat du vill.

For att bli godkand i dina studier kravs att du arbetar aktivt och deltar i undervisningen och skolans
ovriga aktiviteter. Du ska ha gjort och klarat de flesta momenten och uppgifterna i de olika @mnena for
att fa godkant studieresultat.

Otillrackliga studieresultat (OTP) rapporteras till CSN.

| varje amne finns en plan for dina studier. Denna gar lararen igenom och foérklarar vad som kravs for

att bli godkand pa olika nivaer. Larare och mentorer har samtal med dig varje termin for att félja upp
dina studier. Du maste ocksa sjalv halla reda pa dina studiemedel via Mina Sidor pa CSN.

Antagen av styrelsen den 28 februari 2022. Reviderad
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Disciplinara atgarder

Ordningsregler
For att alla - bade deltagare och personal - ska trivas pa skolan och for att deltagarna ska fa studiero

och i sin egen takt kunna inhdmta kunskaper och utvecklas, kravs respekt for andra och for

gemensamma regler. Dessa regler, som tagits fram av deltagare och personal tillsammans, bygger pa

att alla pa skolan stravar efter en gemensam vardegrund, som bygger pa demokrati, jamstalldhet och

respekt.

Detta innebar att

- kommaii tid

- respektera lektionstiderna

- fdlja lararnas och annan personals instruktioner

- delta aktivt i lektionerna

inte anvander mobiltelefonen till privat kommunikation pa lektionerna
tala svenska pa lektionstid
respektera alla oavsett kon, religion/livsaskadning, kultur och bakgrund

acceptera demokratiskt fattade beslut.

Datorer och dataregler
Pa skolan finns datorer for de studerande i Dominikus, Hildegard och Clara (den senare ar reserverad

fér programmeringsutbildningen).

Datorerna far endast anvandas till:

att I6sa uppgifter som utgér del av kurs,
individuell fardighetstraning som komplement till ordinarie undervisning pa skolan,
att skriva uppsatser och rapporter eller liknande som ingar som en del av studierna.

Det ar inte tillatet:

att pa datorerna installera program. Varje nytt program leder till att systemet bli instabilt,
sarbart, oskyddat att datorn arbetar ldangsammare, och i sdmsta fall slutar att fungera,

att ata eller dricka i datasalarna,

att ladda ner filer. Undantaget ar filer som har med skolarbete att géra — och dessa ska
raderas innan du ldmnar salen (dvs de far inte sparas pa datorn),

att gora informationssokning rérande pornografi, droger, vapen eller rasism och andra
krankande amnen,

att via natet sprida information (text, bilder, ljud osv.) som till sitt innehall kan upplevas som
krankande av andra anvandare.
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Tank pa att:
e datorerna ar till for studieuppgifter,
e efter avslutat arbete ska du lamna arbetsplatsen i stadat skick,

e pa Internet finns det material som ar skyddat av upphovsratt (Copyright).
Studerande ska respektera detta.

Om skolans datorer anvands i nagot sammanhang som strider mot svensk lag kommer atgarder mot
detta att vidtas. Den som ar oaktsam eller bryter mot ovanstaende regler kan bli avstangd fran skolan.

Avskiljande fran skolan

For att skolan ska fungera for alla kravs att vi féljer de regler som finns, tex nar det galler ordning och
upptradande. Om deltagare bryter mot vara regler far vederbérande forst en varning. Det innebar ett
samtal om orsakerna och hur deltagaren kan forbattra sitt beteende, vilket ocksa antecknas. Om det
inte hjalper, kan deltagaren bli avskild fran skolan och sina studier.

Deltagare kan bli avskild pa grund av féljande:

e For hog franvaro

e For lag studieaktivitet (OTP)

e Fusk

e Obetalda skulder till skolan

e Hantering av alkohol eller droger pa skolan,

e Upptrada alkohol- eller drogpaverkad pa skolan,

e Stérande och respektlost upptradande
o Rasistiska, sexistiska eller andra diskriminerande eller krankande ord eller handlingar
e Vald eller hot om vald

e Stold

Beslut om avskiljande fattas av rektor i samrad med skolans personal. Beslutet kan 6verklagas till
skolans styrelse. Deltagare kan, efter att styrelsen tagit stallning i arendet, ocksa vanda sig till
Folkhdgskolornas studeranderéttsliga rad (FSR), tel. 08-41 2 48 00, eller pa adressen
https://www.folkhogskola.nu/Om- folkhogskolan/Studerandes-rattigheter/Hur-fungerar-FSR-/.

Om upprepade klagomal fran flera deltagare framfors mot en annan deltagare, har skolans rektor
skyldighet att utreda vad som har hant och hur skolan ska agera. Om deltagare har klagomal mot en
larare, bor man forst ta upp fragan med den lararen, darefter med rektor.

Klagomalshantering
Deltagare pa skolan kan framféra klagomal till 1arare, till rektor och till skolans styrelse.

Klassrad och skolrad ar bra forum for att diskutera sadant som man inte ar noéjd med i skolans
verksamhet
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Anmalan till folkhdgskolornas studeranderattsliga rad

Sankta Maria folkhdgskola, liksom de flesta andra folkhdgskolor, har en studeranderattslig standard.
Om du tycker att skolan har behandlat dig orattvist eller undanhallit information kan du vanda dig till
Folkhdgskolornas studeranderattsliga rad (FSR). Men férst bér du vanda till skolans personal, rektor,
darpa styrelsen och sist FSR. OBS att FSR inte behandlar fragor gallande behoérigheter samt
studieomdémen.

Kvalitetsarbete och utvardering

Ett fungerande kvalitetsarbete pa skolan ar avgorande for att utbildningen ska kunna framja allas
utveckling och larande. Syftet med ett systematiskt kvalitetsarbete ar att identifiera och prioritera
utvecklingsomraden for att uppfylla bade huvudmannens och folkbildningens malsattning. Syftet ar
ocksa att skapa delaktighet och dialog om maluppfyllelsen och om orsakerna till eventuella brister.
For att forbattra skolans verksamhet gors utvarderingar bade i de enskilda @amnena och allmant om
skolan.

Ovrigt

Sekretess

En kommunal skola ar en del av den myndighet, dvs. namnd som den lyder under. En fristdende skola
ar daremot inte att anse som en myndighet eller en del av en sadan. (SOU 2003:103 sid. 54).

All personal pa var skola omfattas av sekretessbestammelser.

Vidare betraktas inte utfardade omddmen, sarskilda behdérigheter eller andra intyg utfardade av skolan
sasom offentliga handlingar, d.v.s. det &r bara den studerande och skolans personal som har ratt att ta
del av handlingen, om inte den studerande medger annat.

Ansdkningshandlingar, sjukintyg samt andra dokument av personlig art I&mnas aldrig ut och
destrueras, efter det att den studerande avslutat sina studier.

For myndig studerande pa folkhdgskolan galler, att ingen information som berér skolarbete, resultat
etc. kan lamnas vidare utan medgivande fran den studerande. Gallande narvaro galler undantag for
myndigheter som Arbetsformedlingen, CSN, Forsakringskassan mfl.

Allman information om t.ex. att den studerande forts till sjukhus kan [dmnas men inte orsak.

For omyndig studerande pa folkhégskolan (kan antas den termin den studerande fyller 18) galler, att
vardnadshavare (obs. att det ar viktigt att veta vem som ar vardnadshavare eller om det t.ex. foreligger
beslut om delad vardnad) har ratt att fa information om skolarbetet, resultat, narvaro etc. Kanslig
information som beror privatlivet kraver eftertanke. Det ar inte sjalvklart att information kan lamnas till
vardnadshavaren.
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Arkivering
Alla intyg som utfardas av folkhdgskolan arkiveras i minst 30 ar. Ansékningshandlingar destrueras.

Brand

| alla klassrum och allm&nna utrymmen finns skyltar som beskriver utrymningsvagar.
Utrymningsvagarna ar val synliga, och brandredskap far inte blockeras — om inte, vanligen goér skolan
uppmarksam pa denna brist!

Uppsamlingsplatsen for skolan ar pa andra sidan gangbron vid garagelangorna.

Vid brandlarm ska lararna se till att alla omedelbart Iamnar klassrummet, stdnga eventuella fonster
samt dorrar (far INTE I&sas). Lararna ska ocksa rakna samman sina studerande vid
uppsamlingsplatsen och Idamna uppgift vidare till skolledningen. Skolans 6évriga personal ska se till att
alla 6vriga utrymmen utéver klassrummen ar témda pa folk. Om nagon av oaktsamhet eller med avsikt
utléser brandlarm, da fara inte féreligger, ar denne ekonomiskt ansvarig, och debiteras av skolan med
25 000 kr. Utover detta kan ett rattsligt efterspel félja med polisutredning etc.
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